
                                        组织〔2018〕23号
广东海洋大学学院党委（总支）组织员工作职责
（试行）
组织员在学校党委组织部和学院党委（总支）双重领导下，协助所在学院书记开展基层党建工作。工作职责具体如下：

一、贯彻落实上级党组织和学校党委有关决策部署，协助制定基层党组织建设和思想政治工作计划、方案，并督促落实。
二、协助做好发展党员工作

1.根据发展党员工作总要求，协助书记制定和实施发展党员工作计划。

2.指导督促基层党支部加强对入党积极分子的培养教育，严格审查发展对象，做好预备党员的教育、考察和转正的有关工作。

3.指导督促基层党支部严格落实“三投票五公示一答辩三备案”制度，注意总结推广发展党员工作的好经验，及时发现存在的问题并督促整改。
三、协助做好党员教育管理工作

1.协助制定和实施党员教育工作计划，对党员教育工作进行检查指导。
2.指导督促基层党支部严格落实“三会一课”制度、组织生活会制度、民主评议党员制度等党的组织生活制度。

3.统筹做好组织关系接转，党籍管理，党费收缴、使用和管理等方面的工作。

4.协助做好学院分党校有关工作。

四、做好校党委组织部和学院党委（总支）安排的其他工作。
