组织[2009]12号
关于规范党员组织关系接转工作的通知
各基层党委、党总支、直属党支部：

    为了进一步规范党员组织关系接转工作，加强党员管理，现就若干具体问题通知如下：

一、党员组织关系接转的授权范围

（一）基层党委、党总支、直属党支部。

（二）调出或调入我校的党员组织关系，其中包括研究生和本专科新生党员、毕业生党员和暂缓就业毕业生党员的组织关系。

二、介绍信的管理

（一）介绍信按序编号。编号后的“中共湛江市委组织部”介绍信由校党委组织部使用；编号后的“中共广东海洋大学委员会组织部”介绍信由基层党委、党总支、直属党支部使用。

（二）介绍信的保存。基层党委、党总支、直属党支部须指定专人妥善保存和使用介绍信，使用时严格审核把关，做好登记备查；因机构变化等原因而停用时，应及时将登记本和介绍信全部交回组织部。

三、工作要求

接转党员组织关系，是党组织一项严肃的工作，被授权的基层党委、党总支、直属党支部要切实加强领导，严格按程序和规定办理（见附件），具体做好以下几项工作：

（一）加强业务培训。认真学习《关于严格使用新式样<中国共产党党员组织关系介绍信>的通知》（党[2007]67号），规范填写新式样介绍信，严格执行组织关系接转回执制度。

（二）建立健全制度。明确基层党组织工作职责，规范党支部工作程序。

（三）重视信息统计和归档工作。基层党组织要应用“党务管理信息系统”做好调出或调入党员电子档案的归档工作。

（四）基层党委、党总支、直属党支部在接转组织关系中，遇到新问题应及时联系组织部。                          
附：1、《广东海洋大学中共党员组织关系接转程序图示》

2、《使用组织部组织关系介绍信登记本》
中共广东海洋大学委员会组织部
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